Personuverndaryfirlysing Alcoa Corporation

vegna starfsumsokna
Gildir frd og med januar 2024.

Alcoa Corporation, dotturfyrirtaeki pess og hlutdeildarfélog (,Alcoa”, ,fyrirtaekid”, ,vid“,
,okkur” eda , okkar”), skilur ad frighelgi pin er pér mikilveeg. Alcoa, dotturfyrirtaeki pess og
hlutdeildarfélég kunna ad vinna personuupplysingar pinar i hlutverki okkar sem abyrgdaradilar
gagna. Vid hofum skuldbundid okkur til ad virda fridhelgi pina og vernda persénuupplysingar
binar, sem eru allar paer upplysingar sem geta audkennt pig sem einstakling. bessi
persénuverndartilkynning vegna starfsumsdkna (,,Personuverndartilkynning®) lysir pvi hvernig
vid medhondlum og verndum persénuupplysingar pinar i tengslum vid radningarferli og
radningarkerfi Alcoa.

Pessi personuverndartilkynning @ adeins vid um persénuupplysingar umsaekjenda um starf,
hugsanlegra umsakjenda um starf og peirra sem taka patt i radningarazetlunum okkar og
vidburdum. bessar persdnuupplysingar eru sendar beint til Alcoa i gegnum umsdknarferlid a
netinu og samskipti peim tilheyrandi og/eda eftir 6drum leidum (t.d. i gegnum utanadkomandi
fagleg radningarfyrirtaeki). Alcoa kann einnig ad safna og vinna Ur persénuupplysingum pinum
ef vid tokum patt i areidanleikakdnnun i tengslum vid hugsanleg kaup a fyrirtaekinu sem pu
vinnur nuna hja (t.d. ef pa ert i framkvaemdastjoérn fyrirtaekis). bessi persénuverndartilkynning
a ekki vid um starfsmenn, verktaka okkar eda vidskiptavini eda adrar persénuupplysingar sem
Alcoa safnar i 68rum tilgangi.

Vid munum vinna persénuupplysingar pinar i samraemi vid pessa personuverndartilkynningu,
nema slik vinnsla stangist a vid krofur gildandi laga, en pa gilda gildandi l6g.

Med pvi ad senda okkur persénuupplysingar pinar stadfestir pu ad:

Pu hefur lesid og skilid pessa persénuverndartilkynningu og sampykkir notkun a
persénuupplysingum pinum eins og fram kemur i pessari yfirlysingu.

Persénuupplysingar pinar geta verid fluttar og paer unnar um allan heim, par 8 medal i
l6ndum sem ekki er talid ad geti tryggt somu gagnavernd og heimaland pitt, i peim tilgangi
og a pann hatt sem tilgreindur er i pessa personuverndartilkynningu.

Pu parft ekki ad veita okkur umbednar upplysingar, en ef pu gerir pad ekki, getur pad leitt
til pess ad pu getir ekki haldid afram umsdknarferli pinu vardandi stoduna sem pu hefur
sott um.

Allar uppgefnar upplysingar pinar eru sannar og réttar eftir bestu vitund pinni og trd, og pu
hefur ekki visvitandi sleppt neinum tengdum upplysingum sem gaetu virst neikvaedar. Ef pu
veitir onakvaemar upplysingar getur pad gert pig 6haefa/éhaefan/éheeft til radningar hja
fyrirtaekinu.

Pessi personuverndartilkynning er ekki hluti af neinu starfstilbodi sem Alcoa leggur fyrir

umsakjendur um storf.
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Hvada personuupplysingum vid sofnum

Tegundir persénuupplysinga sem vid bidjum um fra pér og hvernig vid vinnum Ur peim raedst af
krofum landsins par sem stadan sem pu sakir um er stadsett, en ekki landinu sem pu byrd i,
nema stadan uppfylli skilyrdi um ad henni sé haegt ad sinna i fjarvinnu. Hyggist pu seekja um 3
fleiri en einni starfsst6d eda stadan sem pu saekir um er tiltaek i fleiri en einu landi, munu gerdir
persénuupplysinga sem vid bidjum um fra pér og hvernig vid vinnum Ur peim, akvardast af
krofum allra landanna sem stadan tilheyrir.

Vid so6fnum yfirleitt persénuupplysingum beint fra pér pegar pu saekir um starf hja okkur, svo
sem nafnid pitt, heimilisfang, tengilidaupplysingar, ljosmyndir og myndbdnd, vinnu- og
namsferil, vidurkenningar, persénuskilriki og nidurstédur préfa. Vié geetum framkvaemt
bakgrunnsathugun og, ad pvi marki sem gildandi 16g leyfa, geetum vid einnig safnad gégnum
sem tengjast refsiverdum brotum og malarekstri. Vid s6fnum einnig svipudum
persénuupplysingum um pig fra pridja adila, svo sem radningarfyrirtaekjum, medmaelendum
binum, fyrri vinnuveitendum, starfsménnum Alcoa sem pu hefur raett vid eda sem maeltu med
bér i stoduna og, ad pvi marki sem gildandi 16g leyfa, pjonustuveitendur bakgrunnsathugana.
Vid geetum einnig safnad persénuupplysingum um pig 4 netinu ad pvi marki sem pu hefur valid
ad gera upplysingar adgengilegar almenningi. Til deemis gaetum vid hafa séd proéfilinn pinn 34
faglegum samfélagsmidlum (eins og LinkedIn) og haft samband vid pig vegna st6du sem geeti
hentad pér.

Vidkvaemar persdnuupplysingar eru hlutmengi personuupplysinga sem fela m.a. i sér pjéderni,
heilsu, stéttarfélagsadild, heimspeki, kynhneigd og adra flokka eins og maelt er fyrir um i
[6gum. Vid kunnum einnig ad safna vidkveemum persdénuupplysingum um umsakjanda ad pvi
marki sem vid hofum leyfi til pess samkvaemt gildandi I6gum (t.d. I6gum um jafnréttismal i
Bandarikjunum) og til ad stydja vidleitni okkar til ad bua til fjdlbreytt vinnuumhverfi fyrir alla.
Vid kunnum einnig ad safna viokveemum persénuupplysingum ad pvi marki sem umsakjandi
velur, an pess ad vera sérstaklega bedinn um pad, ad afhenda paer af fusum og frjalsum vilja
medan a radningarferlinu stendur.

Notkun vidkveemra personuupplysinga pinna

Vid s6fnum og notum persdnuupplysingar pinar af Idgmastum mannauds- og
stjérnunarastaedum, m.a. i peim tilgangi ad:

bera kennsl & og meta umsakjendur fyrir hugsanlegt starf, sem og fyrir framtidarhlutverk
sem geetu losnagd;

safna gognum i tengslum vid radningar;

tryggja ad farid sé ad lagaskilyrdum;
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studla ad patttoku, fiolbreytileika og jafnrétti;

framkvaema athugun 4 sakaferli ad pvi marki sem gildandi 16g leyfa og ef vid hyggjumst
leggja fyrir pig atvinnutilbod;

vernda lagaleg réttindi okkar ad pvi marki sem lo6g leyfa; eda

i neydartilvikum par sem heilsu eda 6ryggi eins eda fleiri einstaklinga gaeti verid i
haettu.

Vid kunnum einnig ad nota persdénuupplysingar pinar til greiningar, m.a. i samsafni/undir
dulnefni i peim tilgangi ad baeta radningarferli fyrirtaekisins og auka moéguleika okkar til ad lada
ad haefa umsakjendur.

Lagalegur grundvollur fyrir vinnslu persénuupplysinga pinna

Vinnsla okkar & persénuupplysingum pinum er i peim tilgangi sem nefndur er hér ad ofan og
byggist a:

ad hluta til vegna l6gmaetra vidskiptahagsmuna okkar af pvi ad meta umsékn pina, til ad
halda utan um tengslin vid pig og ad tryggja ad vid radum videigandi starfsmenn og til
ad meta og vidhalda virkni radningarferlis okkar almennt;

ad hluta til ad vid getum gert samningsbundnar og forsamningsbundnar radstafanir sem
tengjast hugsanlegu radningarsambandi okkar vid pig;

ad hluta til ad vid fylgjum gildandi I6gum ad pvi er vardar persénuupplysingar sem eru
naudsynlegar til ad fullnaegja lagalegum eda eftirlitsskyldum skyldum okkar; og

ad hluta til, ad fengnu sampykki pinu, ef vid bjédum pér taekifzeri til ad taka patt i
valfrjdlsum radningardaetlunum okkar eda ef vid sofnum vidkveemum persénuupplysingum
fyrir medtalningar-, fjdlbreytileika- og sanngirnisazetlanir okkar, ad pvi marki sem gildandi
log leyfa.

Bakgrunnsathugun

Vid geetum framkvaemt bakgrunnsathugun a pér eda falid pridja adila ad gera pad fyrir okkar
hond. Bakgrunnsskimun mun eingongu fara fram par sem |6g leyfa i pvi landi par sem hin lausa
stada er stadsett og ad pvi marki sem naudsynlegt er og i réttu hlutfalli vid pa st6du sem er i
bodi. Bakgrunnsathugun getur falid i sér skodun a sakaskra, starfsferli, menntun, brot a
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umferdarldgum og lanshaefismat ad pvi marki sem leyfilegt er i pinu tiltekna I6gsagnarumdaemi
og krafist er vegna peirrar st6du sem pu saekir um. Lagagrundvollur okkar fyrir
bakgrunnsathugun er ad vid purfum ad gera radstafanir sem tengjast samningagerd vegna
hinnar hugsanlegu stodu. Ef bakgrunnsskimunar er krafist fyrir stoduna sem pu sakir um, gaeti
bridja adila pjonustufyrirtaeki fyrir bakgrunnsskimanir haft samband vid pig til ad bidja um leyfi
fyrir midlun upplysinga pinna og a peim timapunkti muntu fa frekari upplysingar um ferli og
hvada persénuupplysingar pad gaeti falid i sér.

Vidtakendur gagna og gagnaflutningar milli landa

Radningarfyrirtaeki og vidtalsadilar sem stadsettir eru i landinu par sem starfsst6din med starfid
sem pu seekir um hefur adsetur, geta fengid adgang ad persdonuupplysingum pinum, sem og
radningarfyrirtaeki og vidtalsadilar sem starfa i mismunandi l6ndum innan Alcoa a alpjodlegum
grundvelli. Einstaklingar sem sinna stjornunarstarfi og upplysingataeknimenn innan Alcoa geta
einnig haft takmarkadan adgang ad personuupplysingum pinum ad pvi marki sem naudsynlegt
er til ad sinna starfi sinu. | sumum Idndum gaetir pu notid minni réttinda samkvaemt
stadbundnum I6gum en pu hefur i busetulandi pinu, en vid hofum sett upp lagakerfi sem aetlad
er a0 tryggja fullnaegjandi gagnavernd fyrir persdonuupplysingar pinar pegar paer eru unnar af
doéttur- og hlutdeildarfélogum Alcoa, svo og pjonustuadilum fyrirteekisins, p.m.t. vardandi
flutning persénuupplysinga pinna til annarra landa en pess sem pu byrd i.

Vid notum pridja adila pjonustuveitendur til ad utvega hugbunad fyrir radningarmal. Vid deilum
einnig personuupplysingum pinum med 6drum pjonustuadilum pridju adila sem gaetu adstodad
okkur vid ad bera kennsl a og rada haefileikafdlk, stjérna og meta skimun og proéfanir fyrir
radningu, og baeta radningaradferdir okkar.

Vid holdum uppi ferlum sem eru hannadir til ad tryggja ad oll vinnsla persdnuupplysinga hja
bjonustuveitendum pridja adila sé i samraemi vid pessa persénuverndartilkynningu og hun
verndi trunad, adgengi og heilleika persénuupplysinga pinna i samrami vid gildandi 16g. par
sem log krefjast innleidum vid fleiri lagalegar radstafanir sem atladar eru til ad tryggja
fullnaegjandi gagnavernd persénuupplysinga pinna. Ef pu vilt fa frekari upplysingar um pessar
radstafanir, sem geta m.a. falid i sér st6dlud samningsakvaedi Evrépusambandsins,
vinsamlegast hafdu samband vid okkur a télvupdstfangid sem er ad finna i lok pessarar
persénuverndartilkynningar.

Ad auki kunnum vid ad birta eda flytja persdonuupplysingar pinar ef um endurskipulagningu,
samruna, solu, sameiginlegan rekstur, framsal eda annan flutning eda radstofun a allri eda
hluta af starfsemi okkar er ad reeda.
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Sjalfvirk flokkun umsaekjenda

[ dkvednum légsagnarumdaemum gaetum vid notad gagnagreiningar og reiknirit til ad hjalpa
okkur ad fara yfir pann fjélda umsaekjenda og umsdéknargagna sem vid faum. Pessi reiknirit
hjalpa okkur ad forgangsrada umsdknarferlinu og flokka umsaekjendur a grundvelli eiginleika
sem benda til styrkleika og getu sem naudsynlegir eru til ad sinna vickomandi stodu. Reikniritin
eru honnud til ad greina umsodknargégn umsaekjanda.

Sjalfvirkar nidurstodur eru alltaf metnar samhlida mannlegri domgreind, en ekki i stad hennar.
Vid metum hvern og einn umsaekjanda Ut fra eigin verdleikum. Tilteknar stodur kunna ad
krefjast sérstakra forsendna eda faerni (til deemis feerni i akvednu tungumali, sérstakra
starfsréttinda eda vottorda eda fjolda ara i svipadri stodu).

Vardveisla 4 personuupplysingum

Ef pu tekur radningartilbodi fra okkur verda allar videigandi perséonuupplysingar sem safnad er
i radningarferlinu hluti af starfsmannaskram pinum og peim haldid i samraemi vid sérstakar
landsbundnar kréfur og med persénuverndartilkynningu sem gildir um starfsmenn Alcoa, sem
verda veittar 3 medan a nylidamottoku stendur par sem 16g kveda a um.

Ef vid radum pig ekki, gaetum vid engu ad sidur haldid afram ad vardveita og nota
persénuupplysingar pinar i akvedinn tima (sem getur verid mismunandi eftir Iondum) i
kerfisstjérnunarskyni, til ad huga ad pér fyrir hugsanleg framtidarhlutverk og i rannsdknarskyni.
Eftir pad geymum vid lagmarks magn af persdonulegum gégnum pinum til ad halda skra yfir
radningarferlid.

Vid gaetum viljad vera i sambandi vid pig og athuga med pig fyrir atvinnutaekifeeri i framtidinni.
slikum tilfellum munum vid leita sampykkis pins til ad hafa pig med i einhverri af
radningaraaetlunum okkar sem veitir pér leidir til ad fraedast frekar um og vera i sambandi vid
Alcoa, annad hvort adur en pu saxekir formlega um starf eda eftir ad pu seekir um pad. batttaka i
bessum rddningaraaetlunum er algjorlega valfrjals.

Ef pu tekur patt i radningarazetlun, geymum vid persdnuupplysingar pinar i dkvedinn tima a
medan su dzetlun stendur yfir, en ef pu vilt haetta, 4 hvada timapunkti sem er, vinsamlegast
hafdu samband vid okkur @ AlcoaDPO@alcoa.com.
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Oryggi

Vid notum almennt vidurkennda stadla um taeknilegt og rekstrarlegt 6ryggi til ad vernda
persénuupplysingar. Adeins heimiludu starfsfolki Alcoa og pridju adila pjonustuveitenda okkar
er leyft ad fa adgang ad personuupplysingum og pessum starfsmonnum og pridja adila er skylt
ad fara med pessar upplysingar sem trinadarmal. bratt fyrir pessar varudarradstafanir getum
vid ekki dbyrgst ad ovidkomandi 6dlist ekki adgang ad persdonuupplysingum pinum.

Réttindi pin

Vid gerum videigandi varudarradstafanir sem eru hannadar til ad halda persédnuupplysingum
binum réttum, heilum og uppfeerdum i peim tilgangi sem peim er safnad og paer notadar fyrir.
Vid héfum einnig innleitt radstafanir sem eru zetladar til ad tryggja ad vinnsla okkar a
persénuupplysingum pinum samraemist pessari persénuverndartilkynningu og gildandi [6gum.

i samraemi vid gildandi 16g i pinu landi geta eitt eda fleiri af eftirfarandi réttindum &tt vid pig:

réttur til pess ad bidja um afrit af persénuupplysingum sem vid geymum um pig og
upplysingar um hvernig vid notum paer upplysingar;

réttur til ad leidrétta personuupplysingar pinar ef einhverjar upplysingar sem geymdar
eru um pig eru rangar eda Ureltar;

réttur til pess ad flytja persénuupplysingar pinar;
réttur til ad bidja um eydingu 4 perséonuupplysingum pinum;

réttur ad krefjast pess ad vid haettum vinnslu persénuupplysinga pinna eda ad vid
takmorkum vinnslu peirra;

réttur til ad afturkalla sampykki pitt fyrir vinnslu persénuupplysinga pinna, ad pvi marki sem
vinnsla okkar byggist 4 sampykki pinu sem l6gmastum grundvelli vinnslu. Pessi réttur getur
ekki att vid pegar onnur lagaleg rok eru fyrir aframhaldandi vinnslu eda vid purfum ad
vardveita tilteknar persénuupplysingar par sem pess er krafist eda leyft samkvaemt gildandi
l6gum; og/eda

réttur til ad veita okkur leidbeiningar um vinnslu persénuupplysinga pinna ef pu fellur fra.

Jafnframt, og par sem gildandi 16g veita pad, getur pu att rétt a ad leggja fram kvortun til par til
baerra persénuverndaryfirvalda.
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Ef pu vilt leggja inn beidni um ad f4 adgang ad, fara yfir, leidrétta, eyda eda flytja paer
persénuupplysingar sem vid hofum safnad saman um pig, til ad stadfesta rétt pinn hvad
personuupplysingar pinar vardar, eda raeda hvernig vid vinnum med persénuupplysingar pinar,
vinsamlegast smelltu @ pennan hlekk. Ef pér tekst ekki ad fa adgang ad pessu eydubladi af
einhverjum astaedum geturdu haft samband vid okkur med pvi ad nota upplysingarnar i lok
bessarar persénuverndartilkynningar.

Til ad vernda fridhelgi pina og 6ryggi munum vid gera réttmaetar radstafanir til ad stadfesta
audkenni pitt 40ur en vid veitum pér adgang ad persénuupplysingum pinum. Viéd munum gera
sanngjarnar tilraunir til ad skoda beidnir pinar tafarlaust, verda vid peim eda svara a annan hatt
eins og krafist er samkvaemt gildandi l6gum. bad fer eftir adstaeedum og innihaldi beidninnar en
ef til vill er okkur ekki heimilt ad veita adgang ad persdnuupplysingum pinum eda ad 6dru leyti
getum ekki ordid vid beidni pinni ad fullu; til deemis par sem uppljéstrun upplysinga pinna getur
leitt i 1j6s audkenni annars adila. Vid askiljum okkur rétt til ad innheimta videigandi péknun fyrir
ad verda vid beidni pinni par sem pad er leyfilegt samkvaemt gildandi I6gum og/eda ad hafna
beidnum pinum i peim tilvikum sem paer, ad mati fyrirtaekisins, geta verid astaedulausar,
Ohdflegar eda a annan hatt évidunandi samkveemt gildandi I6gum.

Samfélagsmidlar

Umsoknarferlid okkar gerir pér kleift ad veita okkur videigandi persdnugdgn ur upplysingum
sem pu ert med a vefsidum pridja adila (eins og LinkedIn, Google Drive og Dropbox). Ef pu
velur ad lata fylgja med umsokn pinni persénuupplysingar pinar fra vefsidum pridja adila verda
baer notadar i samraemi vid pessa personuverndartilkynningu.

Vafrakokur og onnur rakningartekni

Vid geetum notad vafrakokur fyrsta adila og pridja adila og adra svipada taekni (sameiginlega
,Vefkokur og onnur rakningartaekni”) til ad bera kennsl @ pig og ahugamal pin, muna
kjorstillingar pinar og fylgjast med notkun pinni a vefsidum okkar. Vid notum einnig vafrakdkur
og adra rakningartaekni til ad stjorna adgangi ad akvednu efni 8 vefsidum okkar, til ad vernda
vefsidurnar og til ad vinna ur 6llum beidnum sem pu leggur inn til okkar.

Sumir hlutar af radningarstarfsemi okkar @ netinu eru hystir af pridja adila. Pegar pu opnar sidur
sem pessir pridju adilar reka gaetu peir, i samraemi vid vafrakdkustefnu okkar, sett sinar eigin
vafrakokur eda adra rakningarteekni a taekid pitt. Pu getur fraedst meira um notkun okkar a
vafrakdkum og annarri rakningartaekni med pvi ad lesa persénuverndaryfirlysingu okkar og
vafrakokustefnu.
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Tungumal

Pessi personuverndartilkynning vegna starfsumsokna er faanleg a eftirfarandi tungumalum:

e Kinverska

e Enska

e Franska
e Islenska
e Norska

e Portugalska

e Spanska
e Ungverska
TENGILIDUR

Ef pu hefur einhverjar spurningar um pessa persénuverndartilkynningu eda ef pu vilt hafa
samband vid persénuverndarstofu Alcoa, vinsamlegast hafdu samband vid okkur a:

Alcoa Corporation

Privacy Program Office

201 Isabella Street, Suite 500
Pittsburgh, PA 15.212

U.S.A.

AlcoaDPO@alcoa.com

Alcoa askilur sér rétt til ad breyta pessari persénuverndartilkynningu. Vido munum birta allar
breytingar a personuverndartilkynningunni okkar a pessari sidu. Vinsamlegast
athugadu pessa sidu reglulega til ad fylgjast med.
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